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[bookmark: _Toc392144081]
一、拍卖师注册单位变更申请流程图


[bookmark: _Toc392144082]二、拍卖师注册单位变更申请
[bookmark: _Toc392144083]1、登录	
进入中拍网（www.caa123.org.cn）首页，请在页面右侧输入用户名(拍卖师管理号)和密码进行登录。


[bookmark: _Toc392144084]2、注册单位变更申请入口
（1）入口一：
（a）用户登录后，显示页面如下 

	
（b）点击用户中心，进入个人中心页面

	（c）点击拍卖师注册单位变更申请，即可进入变更申请页面

（2）入口二：
（a）点击协会工作—拍卖师栏目下的注册变更按钮


（b）点击链接后，进入登陆页面（如果已经在首页登录，则系统自动跳过此步，进入下一步）。输入正确用户名，密码后，进入拍卖师注册变更申请一览。如果是第一次登录，系统的初始用户名是拍卖师管理号，密码是123456。


[bookmark: _Toc392144085]3、拍卖师注册单位变更历史记录
[bookmark: _Toc286239836][bookmark: _Toc286570323][bookmark: _Toc289155375][bookmark: _Toc392142878][bookmark: _Toc392144086]进入该页面后，列表显示的是已经提交过的注册变更申请，申请一览中，我们可以看到各个机构的审核意见。

[bookmark: _Toc392144087]4、拍卖师提交注册变更申请
点击拍卖师“注册单位变更申请”，填写新的申请。写变更申请资料，填写完整后，点击提交。选择“调入企业名称”，若企业信息不全，请通知拍卖企业登录完善。



[bookmark: _Toc392144088]5、注册单位变更信息修改
	注册变更申请提交后，状态处于被驳回或者待审核时，可以对变更申请信息进行修改。
	在注册变更申请历史记录页面中，点击查看“详情”按钮，进入到变更申请信息的修改页面，根据审核意见，进行修改后再次提交。然后等待重新审核。




[bookmark: _Toc287262476][bookmark: _Toc392144089]三、地方拍协审核
[bookmark: _Toc287262468][bookmark: _Toc392144090]1、地方拍协登录
（1）用户根据注册的用户名和密码登陆系统，登陆页面如下：


（2）用户登陆后，显示页面如下。

[bookmark: _Toc287262478][bookmark: _Toc392144091]2、拍卖师注册单位变更审核列表
[bookmark: _Toc392142884][bookmark: _Toc392144092][bookmark: _Toc287262479][bookmark: _Toc387156206]（1）点击用户中心


[bookmark: _Toc392142885][bookmark: _Toc392144093]（2）点拍卖师管理

[bookmark: _Toc392142886][bookmark: _Toc392144094]登录后，进入省拍协管理后台，点击“拍卖师管理”栏目下的“拍卖师注册单位变更审批”，进入拍卖师注册单位变更审核列表。
[bookmark: _Toc392142887][bookmark: _Toc392144095]（3）点拍卖师注册单位变更列表

[bookmark: _Toc392142888][bookmark: _Toc392144096]地方拍协点击“审核”进入审核页面。
[bookmark: _Toc392142889][bookmark: _Toc392144097]如跨省调动，先由调出省审核，后由调入省审核。
[bookmark: _Toc287262480][bookmark: _Toc392144098]3、审核
审核拍卖师填写的信息和提交的材料。材料符合要求，点击“通过”，反之则驳回；驳回时地方拍协应当写明驳回理由。

遇有特殊情况，地方拍协可以上传附件，比如，拍卖企业注销文件、公务员退休证明、企业不同意调出时的3个月期备案期满的证明。


驳回后拍卖师可再次修改注册单位变更申请，然后重新审核。
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